
Carta de renuncia laboral por cambio de trabajo 
 
 
[Ciudad], [Fecha] 
 
[Nombre del Jefe Inmediato]   
[Cargo del Jefe Inmediato]   
[Nombre de la Empresa]   
[Dirección de la Empresa] 
 
Por medio de la presente, comunico mi renuncia irrevocable al cargo de [tu cargo] en 
[Nombre de la Empresa], efectiva a partir del día [último día de trabajo]. 
 
He tomado esta decisión debido a una nueva oportunidad laboral que representa un 
paso importante en mi desarrollo profesional. Agradezco sinceramente la confianza 
brindada y la experiencia adquirida durante mi tiempo en la empresa. 
 
Me comprometo a apoyar el proceso de entrega de mis funciones para asegurar una 
transición adecuada. 
 
Agradezco nuevamente su comprensión. 
 
Atentamente, 
 
______________________________   
[Firma]   
[Tu Nombre Completo]   
[Documento de Identidad]   
[Teléfono]   
[Correo electrónico] 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


